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QUY DINH
V& chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic
ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Pong Thap
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so: 12 /2020/0P-UBND
ngay 28 thang 4 nam 2020 ciia Uy ban nhén dan tinh Pong Thdp)

] ] _ Chuongl . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

DPiéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Uy ban nhan dén Tinh la co quan thugc Uy ban nhan dan
tinh Pdong Thap, co6 chirc nang tham muu, gip Uy ban nhan dan Tinh Ve
Chuong trinh, ké hoach cong tic; kiém soat thu tuc hanh chinh; t6 chirc trién
khai thuc hién co ché mot cura, mot cura lién thong trong giai quyet thu tyc hanh
chinh thudc tham quyen giai quyét cta cp tinh, cap huyén va cap xa; t6 chuc,
quan 1y va céng bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan Tinh; dau mdi Cong thong tin dién tir, két ndi hé
théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan Tinh; quan ly cong bdo va phuc vu cac hoat dong chung
cua Uy ban nhan dan Tinh; gitip Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan Tinh thyc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén; quan ly
van thu - luu trit va cong tac quan tri ndi bo cia Van phong.

2. Vin phong Uy ban nhan dan Tinh ¢6 tu cach phap nhan, con dau va tai
khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan Tinh ban hanh:
a) Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhéan dan Tinh.

b) Vin ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chure ciia Van phong Uy ban nhan dan Tinh.

C) Vén‘bém huéng dan cu thé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han c1:1a Van
phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé thudc
tinh (sau day goi chung la cap huyén).

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudc Vin
phong Uy ban nhan dan Tinh.

b) Cac van ban khac theo su phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.



3. Tham muu, xay dyng va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua Uy ban nhan dan Tinh:
a) Tong hop dé nghi cia cac s, co quan ngang SO, co quan thugc Uy ban

nhan dan Tinh (sau day goi chung la sg), Uy ban nhan dan cap huyén, co quan,
t6 chtrc lién quan.

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan Tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ctlru, xay dung dé an, du an, du thao vin ban.

¢) Xy dyng, trinh Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo ddi, d6n dbc cac sé, Uy ban nhan dan cip huyén, cac co quan, to
chtrc lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, ddm bao dung tién do,
chat luong.

d) Bao céo dinh ky hoic dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nham thuc hién ¢6 hi€u qua chuong trinh, ké hoach cong tac.

‘e) Kip thoi bao céo, Qiéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap ung
yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nh&n dan Tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan Tinh.

4. Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan Tinh:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céac cudc hop cuia Uy ban nhan dan Tinh.

b) Thuc hién ché d6 téng hop, bao cio.

¢) Theo ddi, d6n ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc ctia Uy
ban nhan dan Tinh.

d) T6 chirc cong tac tiép cong dan theo quy dinh cta phép luét.

5. Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhan dan Tinh thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop.

b) Theo ddi, d6n dbc, chi dao, kiém tra cong tac ddi voi cac so, Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Thuc hién nhiém vu trudc Hoi déng nhan dan Tinh; tiép xuc, bao cao,
tra 101 kién nghi cta ctr tri.

d) Chi dao, ap dung bién phap can thiét giai quyét cong viéc trong truong
hop d6t xuat, khan cap.

d) Cai tién 18 16i 1am viéc; duy tri ky luat, ky cuong cua bd may hanh
chinh nha nuéc & dia phuong.



6. Tiép nhan, xir 1y, trinh Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan Tinh giai quyét nhiing van ban, h6 so do cac co quan, t6 churc, ca nhan gui,
trinh (van ban den):

a) DPdi v6i dé an, du an, dy thao vin ban do cac co quan trinh: Kiém tra hd
so, trinh tu, thu tuc soan thao, thé thic, k¥ thuat trinh bay du thao van ban; tom
tat noi dung, néu ro thadm quyén quyét dinh, su déng b0 trong chi dao, diéu hanh
cua Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén Tinh dbi v6i van dé lién
quan, dé xuat mot trong cac phuong an: Ban hanh, phe duyét; dua ra phién hop
Uy ban nhan dan Tinh; g 14y ¥ kién cac thanh vién Uy ban nhén dén Tinh;
thong bao ¥ kién cua Chu tich Uy ban nhan dan Tinh y€u cau co quan soan thao
hoan chinh lai, lay thém y kién cac co quan, td chirc, c4 nhan hodc thuc hién céac
nhiém vy khéc theo quy dinh va quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan Tinh.

Trong qua trinh xir Iy, néu dé an, du an, dy thao vian ban con ¥ kién khéc
nhau, chu tri hop véi co quan, t0 chirc lién quan dé trao doi trudce khi trinh.

b) Pbi voi du thao bao cao, bai phat biéu: Phéi hop vai cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.

¢) P6i véi van ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan Tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién; t6 chirc cac di€u kién can thiét dé
Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh xt 1y theo quy dinh cua
phap luat.

7. Phat hanh, quéan 1y, theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién van ban ctia Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh:

a) Quan 1y, sir dung con dau, phat hanh vin ban ciia Uy ban nhan dan
Tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.

b) Theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cia Uy
ban nhan dan, Chu tich }J}"I ban nhan q:?m Tinh; dmh k}‘f ra soat, bao cao Chﬁ tich
Uy ban nhan dan Tinh dé dam bao sy dong b, thong nhat trong chi dao, di€u hanh.

c) Ra soat nham phat hién vudng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so,
trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qué trinh chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh; kip thoi bao cao Uy
ban nhan dan Tinh stra d6i, bo sung; hang nim, téng hop, bao cdo Vian phong
Chinh phu.

d) Luu trit van ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan Tinh.

8. Thuc hién cdng tac kiém soat thu tuc hanh chinh va bd phan mot cira
cap tinh:

a) Cong khai day du, kip thoi bang phuong tién dién tir hodc bang van
ban danh muc tha tuc hanh chinh dugc thuc hién tai BO phan M{t cura; cac ndi
dung thu tuc hanh chinh duoc cong khai theo quy dinh cta phap luat vé kiém
soat thil tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai



quyét thu tuc hanh chinh; hd tro nhimg truong hop khong c6 kha nang tiép can
thu tuc hanh chinh dugc cong khai bang phuong tién dién tu.

b) Hudng dan thuc hién thu tuc hanh chinh; tiép nhin hd so thu tuc hanh
chinh; gidi quyét hodc chuyén hd so giai quyét thi tuc hanh chinh; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh; theo déi, giam sat, danh gia viéc giai quyét va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhén; thu phi, 1& phi (néu
cd) theo quy dinh.

C) Ph01 hgp voi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua
glal quyet cho to chuc, ca nhan ddi véi truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau
giai_ quyét ngay trong ngay hodc cac thu tyc hanh chinh dugc giao hodc uy
quyén cho cong chirc, vién chirc tai B¢ phan Mot cura giai quyét; hd tro t6 chirc,
ca nhan st dung dich vu cong truc tuyen mure do 3, murc do 4.

d) Phéi hop voi cac co quan co tham quyén va cac co quan khac c6 lién
quan t6 chirc tap huan, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho
can bg, cong chue, vién chire dugc giao nhiém vu hudng dan, tiép nhan va tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong.

d) Tiép nhan, xu ly hodc bao cao co quan co tham quyén xu 1y phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 céo cua t6 chirc, ca nhan ddi véi can bo, cong churc, vién
chirc, co quan c6 tham quyen lién quan dén viéc hudng dan, tiép nhan, giai
quyet chuyen hd so giai quyét va tra két qua g1a1 quyet thu tuc hanh chinh;
chuyen v klen giai trinh cua co quan co thim quyén vé cac phan anh, kién nghi,
khiéu nai, td céo dén to chuc, ca nhan.

e) B tri trang thiét bi tai Bo phan Mot ctra theo quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 13 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phua vé thuc hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh va cung cap céc dich vu hd tro can thlet v€ phap ly, thanh toan phi,
1€ phi, nop thué, phién dich tleng nudc ngoai, tleng dan toc (néu can), sao chup,
in an tai liéu va cac dich vy can thiét khac khi t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau theo
mure gia dich vu dugc cdp co thAm quyén phé duyét.

g) T6 chuc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia
ban Tinh.

9. Thuc hién ché do thong tin:

a) T chirc quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan déan Tinh.

b) Thyc hién ché d6 thong tin béo céo vé hoat dong cua Cén\g Thong tin
dién tir va két nd1 hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, di€u hanh cua
Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.

¢) Xuit ban, phat hanh Cong bao Tinh.
10. Bao dam cac diéu kién vat cht, ky thuat:



a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k§ thuat cho hoat dong cua Uy ban
nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, 1am viée, tiép khach ctia Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.

11. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong

Chu tri, phdi hop v6i Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan Tinh téng két, huéng din chuyén mon, nghiép vu hanh chinh vin
phong dbi vai Vian phong céac so, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén, cong chirc Vian phong - Théng ké xa, phuong, thi tran.

12. Thyuc hién nhi¢m vu quan tri ndi ba:

q a) Ié) chtrc thuc hién cac van ban, quy hoaph, ké hoach do co quan c6
tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua Van phong
Uy ban nhan dan Tinh.

b) Tiép nhan, xtr Iy vin ban do co quan, t6 chic, c4 nhan giri Van phong
Uy ban nhan dan Tinh; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh.

‘ ¢) Hop tac qudc té theo quy dinh ciia phap luat va sy phan cong hoic uy
quyeén cua Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Quan Iy t6 chic bo may, bién ché cong chtc, co ciu ngach cong chire,
vi tri viée lam, co ciu vién chirc theo tidu chuan chuc danh nghé nghiép va
s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép thudc Vin phong Uy ban
nhan dan Tinh.

e) Thuc hién ché do tién lwong va cac ché d6, chinh sach dai ngd, khen
thudéng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu ddi véi cong
chtrc, vién chirc va nguodi lao dong thudc pham vi quan ly cia Van phong Uy
ban nhan dan Tinh.

g) Huong dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
do6i voi cac don vi sy nghi¢p cong 1ap truc thudc; quan 1y va chiu trdch nhiém veé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan Tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan Tinh giao hodc theo quy dinh ctia phép luat.

) ~Chuong I1 )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Pi¢u 3. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan Tinh

1. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan Tinh gdm c¢6 Chanh Vin phong
va khong qua 03 Pho Chanh Van phong.



2. Chu tich Uy ban nhan dan Tinh bd nhiém Chanh Vin phong, Pho
Chanh Van phong theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Co ciu to chirc ciia Vin phong Uy ban nhin din Tinh

1. Bon vi hanh chinh:

a) Phong Tong hop - Vian xa;

b) Phong Kinh té;

¢) Phong Hanh chinh - Quan tri;

d) Phong Pau tu - Xay dung;

d) Ban Tiép cong dan - Noi chinh;

e) Trung tdm Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phyc vu hanh chinh cong Tinh.

2. Bon vi su nghié€p cong 1ap truc thude: Céng Thong tin dién tir Béng Thap.

Picu 5. Bién ché cong chirc va s6 lwong nguoi lam viée tai don vi sw
nghiép cong lap

Bién ché cong chuc, s6 luong nguoi 1am viéc tai don vi su nghiép cong
1ap thugc Van phong Uy ban nhan dén Tinh dugc giao trén co s¢ vi tri viée lam,

gan voi chire nang, nhiém vy, khéi lugng cong viée va nam trong tong bién ché
cong chirc, bién ché sy nghiép cia Tinh do cap c6 tham quyén giao.

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Van phong Uy ban nhan dan Tinh va cac don vi tryc thudc lam viéc
theo ché dg thu trudng, bdo ddm nguyén tac tap trung dan chu.

2. Chanh Van phong chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan
Tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cia Van phong Uy ban nhan dan
Tinh; 1a chu tai khoan co quan Van phong Uy ban nhan dan Tinh.

3. Phé Chéanh Van phong gitip Chanh Van phong thuc hi¢n nhiém vy, duoc
Chanh Van phong phan cong theo doi ting linh vuc cong viée, chiu trach nhiém
truéc Chanh Vin phong, trude phap luat vé linh vuc cong viée duoc phan cong.
Khi Chanh Vin phong ving mit, mot Phé Chanh Vian phong duge Chanh Vin
phong uy nhiém diéu hanh hoat dong ciia Van phong Uy ban nhan dan Tinh.

4. Truong cac don vi thuoc Van phong Uy ban nhan dan Tinh chiu trach
nhiém trudc Chanh Van phong va Phdé Chanh Van phong phu trach linh vuc vé
toan bo hoat dong cua don vi minh.

5. Cong chuc, vién chic chiu sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh va phan
cong cong viée cua lanh dao Van phong Uy ban nhan dan Tinh va lanh dao
phong, ban, don vi truc thudc; thuc hién ché do bao cao theo quy ché lam viéc
cua co quan.

Piéu 7. Ché a9 trach nhiém

1. Van phong Uy ban nhan dan Tinh chiu trach nhiém dbi véi nhilng van
dé tham muu, dé xut thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.



2. Chuyén vién, lanh dao phong, ban, don vi truc thudc va lanh dao Van
phong Uy ban nhan dan Tinh chiu trach nhiém v¢ y kién tham muu, dé xuat
cua minh.

_ Chuong Il
TO CHUC THU HIEN

Pi¢u 8. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Tinh ¢é trach nhiém
1. T6 chuc trién khai viée thue hién Quy dinh nay.

2. Ra soat, tham muu cho Uy ban nhan dan Tinh, Chu tich Uy ban nhén
dan Tinh sira ddi, bo sung cac quy ché, quy dinh lién quan, dam bao phu hop véi
Quy dinh nay va Thong tu lién tich s 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23
thang 10 ndm 2015 cua B trudéng - Chu nhiém Van phong Chinh phua va Bo
trudng BO NoO1 vu.

3. Ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han cua cac
don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dan Tinh va quy ché lam vige cua Van
phong Uy ban nhan dan Tinh phu hop v6i chie nang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chirc moi theo Quy dinh nay.

4, Sap Xep, bd tri, diéu dong, b6 nhiém (hodc trinh cép tham quyén bo
nhiém), ki€n toan doi1 ngli cong chirc, vién chirc dam bao thuc hién c6 hiéu qua
nhiém vu duogc giao.

5. Binh ky hang ndm, bao cao Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua
thuc hién Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10
nam 2015 cua Bo truong - Cha nhiém Van phong Chinh phu va Bo truéng Bo
Nai vu.

Piéu 9. Sira doi, bé sung

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan, vuong
mac can sira doi, bo sung, Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Tinh chu tri, phdi
hop v6i Giam déc S Noi vu trao doi, théng nhat trinh Uy ban nhan dan Tinh
xem xét, quyét dinh./.
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